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ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA DOBRUN organizeazi in temeiul HG nr.286/2011 ,modificat si

completata prin HG nr.1027/2014 concurs de ocupare a postului  vacant de :
- administrator financiar (contabil — 0,5 norma) ,perioada nedeterminata, functie contractuald in
cadrul Scolii Gimnaziale Dobun,Judetul Olt.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contind obligatoriu:

1.
2.
3.

ok~

Cerere de nscriere adresata conducatorului institutiei publice organizatoare:
Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea potrivit legii dupa caz:
Copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari ,copii ale documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
,solicitate de autoritatea sau institutia publica;
Copia conformad cu originalul a carnetului de munca in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
Cazierul judiciar sau declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-|
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza (in cazul depunerii declaratiei pe propria
raspundere candidatul are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului).
Adeverintd medicald care s ateste starea de sdnatate corespunzdtoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitdtile sanitare abilitate(contine in clar numarul,data,numele emitentului si calitatea acestuia
in formatul standard stabilit de Mimisterul Sanatatii)
Curriculum vitae.
» Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;
> In cazul documentului prevazut la punctul (5), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului;
» Copiile de pe actele prevazute mai sus vor fi insotite de documentele originale n
vederea verificarii conformitatii copiilor cu originalul.

Conditii generale:

a) Are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) Cunoaste limba romana,scris si vorbit;

C) Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) Are capacitate deplina de exercitiu;

e) Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,atestata pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de catre unitatile sanitare abilitate;

f) Indeplineste conditiile de studii si dupa caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
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g) Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,contra
statului ori contra autoritatii ,de serviciu sau in legatura cu serviciul ,care impiedica
infaptuirea justitiei ,de fals,ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie,care ar face- o incompatibild cu exercitatea functiei ,cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale sunt:
- administrator financiar (contabil — 0,5 norms):

- Studii : superioare in specialitate

- minim 3 ani vechime in munca;

PROBE DE CONCURS

1. Proba scrisa
2. Interviul

CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1.Data si locul depunerii dosarelor de inscriere la_concurs - in termen de 10 zile lucratoare de
la data afisarii/publicarii anuntului (ultima zi de depunere a dosarelor - 03.12.2018 ora 16,00) la
sediul Scolii Gimnaziale Dobrun.

2. Selectia dosarelor de inscriere -04.12.2018 - 05.12.2018
3. Data probei scrise - 10.12.2018 Ora -12,00
4. Data probei de interviu -10.12.2018 Ora -10,00

5. Locul desfasurarii probelor — Sediul Scolii Gimnaziale Dobrun

Bibliografie:

Administrator financiar (contabil)
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului Finantelor
923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa,
OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
completarile ulterioare;
Ordin 2021/2013 — pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind

......

publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005;
Legea 98/2016 privind achizitiile publice;



*  Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

=  OMEFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

= Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice;

= QUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate;

= Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificarile si
completarile ulterioare;

*  Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri i cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica pentru concurs.

1. Organizarea contabilitdfii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrarile contabile si
documentele in baza carora se fac acestea, referitor la:

= Contabilitatea activelor fixe;

= Inregistrarea amortizirii;

» Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

» Contabilitatea decontarilor cu personalul;

= Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

» Operatiunile privind decontérile cu furnizorii;

= Operatiunile privind decontarile cu clientii;

» Conturi la Trezoreria Statului si banci.

2. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

3. Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor

4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institugiilor publice precum si
organizarea, evident §i raportarea angajamentelor bugetare si legale

5. Finantarea si baza materiald a invagamantului preuniversitar

6. Exercitarea controlului financiar preventiv

7. Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul Scolii Gimnazile Dobrun ,Judetul Olt, secretar
Barcan Costin ,telefon 0784456593.
Director,
Prof. David Luminita




