A N U N Ţ

      

În ziua de 15 decembrie 2015,ora 10 la Şcoala Gimnazială „Mihai Viteazul” Băbiciu, judeţul Olt, are loc concursul pentru ocuparea postului de secretar  şcoală- 0,50 normă.


DOCUMENTELE SOLICITATE CANDIDAŢILOR PENTRU ÎNTOCMIREA DOSARULUI DE PARTICIPARE

· Cerere de înscriere adresată conducătorului unităţii
· Copia actului de identitate

· Copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor

· Carnetul de muncă/ raport salariat(revisal)- copie

· Cazierul judiciar sau o declaraţie pe propria răspundere că nu are antecedente penale
· Adeverinţa medicală care să ateste starea de sănătate

· Curriculum vitae

CONDIŢII GENERALE ŞI SPECIFICE

· Studii cel puţin medii(liceu cu diplomă de bacalaureat)

· Competenţe TIC cel puţin la nivel mediu

TIPUL PROBELOR DE CONCURS

· Probă scrisă

· Proba practică(lucru pe calculator)

· Interviu

         TEMATICA CONCURSULUI

· Organizarea sistemului de învăţământ preuniversitar

· Încadrarea personalului în învăţământul preuniversitar

· Particularităţi ale salarizării în învăţământul preuniversitar

· Actele de studii – tipuri, condiţii de eliberare, modul de completare

· Duplicatele actelor de studii

· Documentele şcolare

· Acordarea burselor, Euro 200, şi a altor ajutoare sociale pentru elevi

· Arhivarea şi circuitul documentelor şcolare

· Întocmirea şi gestionarea bazelor de date EDUSAL,REVISAL, SIIIR
BIBLIOGRAFIA

1.Legea 1/2011 Legea Educatiei  Nationale;
2.OUG 21/2012 privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale;

3.Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar;

4.Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice;

5.Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic auxiliar;
6.O.U.G. 19/2012 privind recuperarea reducerilor salariale;

7.H.G.286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

8.H.G.250/1992 privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatiulor din ad-tia publica,din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare;

9.Norme metodologiece privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic emise in aplicarea prevedrilor Legii 1/2011 Legea Educatie Nationale aprobate cu  Ordinul 5559/7.10.2011;

10.Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

11.Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN 44990/1999;

12.Ordin 5576/2011 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor din inv.preuniversitar de stat;

13.Ordin 3470/7.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invatamantul preuniversitar de stat ;

14.Legea 126/2002 pentru aprobarea  Ordinului 33/2001 privind acordarea de reghizite scolare;

15.Regulament privind regimul actelor de studii;

16.Regulament privind regimul stampilelor si sigiilor;
17.H.G.500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor;

18.Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

19.Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale.
Precizare- Dosarele de înscriere la concurs se depun la secretariatul unităţii de învăţământ până la data de 10 decembrie 2015, orele 14,00.

Director, Prof. MOISE FICU
