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Str.C-tin Brâncoveanu,Nr.13,551022

Mediaş                                                                   

CF:17493507                                                                                                            

Tel/Fax:0269841275

Nr. 1008  Din:  02.10.2013                                                                       

ANUNŢ

PENTRU ORGANIZARE CONCURS

DE OCUPARE A POSTULUI  (1  post)  DE

ADMINISTRATOR PATRIMONIU

( NORMĂ INTREAGĂ, PERIOADĂ NEDETERMINATĂ)
LA GRĂDINIŢA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.12 MEDIAŞ

          În conformitate cu prevederile Art. 26, alin 7 din Legea 284/2010 a salarizării unitarea personalului plătit din fonduri publice, Art. 91 din Legea Educaţiei Naţionale nr.1/2011,   OUG nr. 77/2013, precum şi în temeiul prevederilor H.G. nr. 286/2011 – Regulament cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant corespunzător funcţiilor contractuale din sectorul bugetar plătit din fonduri publice, Grădiniţa cu program prelungit Nr.12 , Mediaş  anunţă organizarea în data de 05.11.2013, la ora 9,00, la sediul din Mediaş, str. C.Brâncoveanu nr.13, a concursului pentru ocuparea pe durată nedeterminată a postului de  ADMINISTRATOR PATRIMONIU

        Dosarele se depun la secretariatul instituţiei, în perioada 03.10.2013-14.10.2013, de luni până vineri, între orele 9-12.

Pentru participarea la concurs, candidaţii trebuie să îndeplinească următoarele condiţii:
1.Condiţii generale:

-  are cetăţenia română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor  

aparţinând Spaţiului Economic European şi domiciliul în România;
-  cunoaşte limba română, scris şi vorbit; 
-  are vârsta minima reglementată de prevederile legale;
-  are capacitate deplină de exerciţiu;
-  are o stare de sănătate corespunzatoare postului pentru care candidează, atestată pe baza 

adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;
-  îndeplineşte condiţiile de studii şi, după caz, de vechime sau alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs;
-  nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârsite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea


2.Condiţii specifice:

Studii şi experienţă:

-Nivel de studii: superioare;

-Îndeplinirea condiţiilor prevăzute de legislaţia în vigoare pentru funcţia de inginer/subinginer, economist; ( conform Legii nr. 1/2011, art. 250, al. l);
-Experienţă de minim 3 ani în domeniul specializării de pe diplomă;
Aptitudini şi abilităţi:
-însuşiri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, hotărâre, adaptabilitate, autocontrol;

-abilităţi de organizare  şi interpersonale;

-abilităţi de îndrumare şi control;
-cunoştinţe de utilizare a calculatorului;
3. DOSARUL DE INSCRIERE IN CONCURS VA CUPRINDE:

- cerere de înscriere la concurs adresată directorului instituţiei;

- Curriculum vitae – format european;

- scrisoare de intenţie;

-copii Xerox ale actului de identitate şi actelor de stare civilă( certificat de naştere, certificat de căsătorie);
-copii legalizate ale diplomelor de studii care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice;

-Copia carnetului de muncă conform cu originalul sau adeverinţă care să ateste vechimea în muncă/specialitate;

- Recomandare de la ultimul loc de muncă;

-Cazier judiciar în original;

-Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare şi compatibilitatea acesteia cu natura muncii aferente postului;

-alte documente considerate de către candidat ca fiind relevante în desfăşurarea concursului 

- opisul dosarului în dublu exemplar, un exemplar se va restitui candidatului cu semnătura persoanei care a înregistrat înscrierea.

Dosarele se depun la secretariatul instituţiei, în perioada 03.10.2013-14.10.2013, de luni până vineri, între orele 9-12. Tel: 0269/841275
Concursul constă în susţinerea a 3 probe: proba scrisă din tematică şi bibliografie, proba practică de operare pe calculator şi interviu.
4.GRAFICUL  DESFĂŞURĂRII  CONCURSULUI:

- Publicare/ afişare anunţ: 02.10.2013;

- Depunere dosare de înscriere în concurs: 03.10.2013-14.10.2013;
Dosarele se depun la secretariatul instituţiei, în perioada 03.10.2013-14.10.2013, de luni până vineri, între orele 9-12. Tel: 0269/841275
-Numire comisii de examen şi contestaţii: 15.10.2013;

-Selecţie dosare: 16.10.2013;

-Contestaţii selecţie dosare: 17.10.2013-18.10.2013;

-Soluţionare contestaţii selecţie dosare: 21.10.2013;

-Proba scrisă:

      - Data şi ora desfăşurării: 5.11.2013, ora 9:00, la sediul unităţii. 

Candidaţii vor fi prezenţi la sediul unităţii cu o oră înaintea începerii probei scrise, respectiv ora 8.00;

      -Afişarea rezultatelor: 5.11.2013, ora 15.00;

Sunt declaraţi admişi la proba scrisă candidaţii care obţin minim nota 7.00.

- Depunere contestaţii proba scrisă: 6.11.2013-7.11.2013;
Contestaţiile se depun la secretariatul unităţii , între orele 9.00-15.00;

- Soluţionarea contestaţiilor – proba scrisă şi afişarea rezultatelor contestaţiilor : 8.11.2013, ora 16.00;

-Proba practică:

      - Data şi ora desfăşurării: 11.11.2013, ora 9.00, la sediul unităţii. 

      -Afişarea rezultatelor: 11.11.2013, ora 15.00;

- Depunere contestaţii proba practică: 12.11.2013-13.11.2013;

Contestaţiile se depun la secretariatul unităţii , între orele 9.00-15.00;

- Soluţionarea contestaţiilor – proba practică şi afişarea rezultatelor contestaţiilor : 14.11.2013, ora 16.00;

-Interviu:

      - Data şi ora desfăşurării: 15.11.2013, ora 9.00, la sediul unităţii. 

       -Afişarea rezultatelor: 15.11.2013, ora 15.00;

- Depunere contestaţii interviu: 18.11.2013-19.11.2013;

Contestaţiile se depun la secretariatul unităţii , între orele 9.00-15.00;

- Soluţionarea contestaţiilor – interviu şi afişarea rezultatelor contestaţiilor : 20.11.2013, ora 16.00;

- Afişarea rezultatelor finale: 22.11.2013, ora 16.
Bibliografie:

-Legea educaţiei naţionale nr.1/2011, cu modificările si completările ulterioare (exclusiv TITLUL III – Învăţământul superior);
-OMFP nr. 946/04.07.2005 pentru aprobarea Codului controlului intern / managerial, cuprinzând standardele de control intern/managerial la entităţile publice şi pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, cu modificările şi completările ulterioare (Anexa nr.1 – Codul controlului managerial intern cuprinzând standardele de control intern la entităţile publice şi Anexa nr. 2 – Procedura operaţională);

-OMFP nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu modificările şi completările ulterioare;

-OUG nr. 34/19.04.2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările şi completările ulterioare (Capitolele I – VI);

-Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor şi răspunderea în legatură cu gestionarea bunurilor, cu modificările şi completările ulterioare;
-Legea nr. 319/2006 – Legea securităţii şi sănătăţii în muncă, cu modificările şi completările ulterioare; 

-Hotărârea nr. 28/2008 privind aprobarea conţinutului cadru al documentaţiei tehnico-economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de interventii; 

-OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea  inventarierii;

-H.G. 831/1997 pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind activitatea  financiara si contabila  si a normelor metodologice privind intocmirtea si utilizarea acestora, cu modificarile si completarile ulterioare; 

-Hotarârea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

-OUG nr. 307/2006 ( MO nr.633/27.07.2006) privind apărarea împotriva  incendiilor( secţiunea VI.);
-Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar OMECT nr. 4925/2005.
Informaţii la telefonul :0269841275.

                                                                                                            Director,
                                                                                                       Nicula Iustina
