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Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Nr. | Elemente Numele si | Functia Data Semnitura
crt. | privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1.1 Elaborat Mihaela Inspector scolar | mai B
Simion educatie timpurie | 2022 ‘/&‘Jq‘mv
Villy Busuioc | informatician %,
Fa
1.2. | Verificat s Inspector Scolar | mai W
Cristinn Sl General Adjunct 2022
1.3. | Avizat lon Creangi Consilier juridic | mai o
2022
1.4. | Aprobat Luciana Inspector §Scolar | mai
Antoci General 2022 =
—

Componenta 2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupi caz, | Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
revizia in cadrul | revizuitid aplici
editiei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
2.1. | Editial mai 2022

Componenta 3. Lista cuprinziind

rsoanele la care se difuzeazi ultima edi

ie revizuiti

Nr. Scopul Ex | Compartiment Functia Nume si Data | Semni
ert. | difuzirii | nr. prenume | primirii | tura
’ f. ;
31 Informare | 1 Consiliu de Presedinte Jfr:?nci Al
Administratie C.A. . 2022
Luciana
. I to
32 | Informare, Curriculum si A mai
colaborare, : : scolar prof. Pravit
g 1 inspectie 6k 2022
compatibili- general Cristian
zare activitai geolara adjunct
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33 .
ADfIE ” Departamentul pmf
constatari, Curri : inspector Simion mai-
e urriculum si 4 .
aprecieri, | inspeciie educatie Mihaela iunie
rapoarte, Al timpurie inf. 2022
materiale de e informatician | Busuioc
analizii Villy
34, Comisiile de
reinscriere/inscrie
re din unititile de
invitAmant ’
prescolar cu Directori fmf'
Aplicare 1 personalitate Cadre L
Jjuridici/unitéfile didactice 2022
de inva{dmant cu
grupe de nivel
prescolar din
judetul Iasi
3.5. | inregistra mai
ev? den ];‘ 1 Registratura secretar {B::l::?: 2022
33 mai
Alte scopuri | 1 Retea scolarii | informatician | Popa Mihai | 2022

Componenta 4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste, in conformitate cu legislatia in vigoare, modul in care se
organizeazi i se desfiigoara reinscrierea/inscriereaprescolarilor, pentru anul colar 2022-2023,
de citre toate unititile de invAfimént preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar
din judetul lasi.

Astfel, procedura va urmdri:

4.1 Modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de reinscriere a copiilor de
viirsti pregcolara.

4.2. Modalitatea de organizare si desfagurare a etapei de inscriere a copiilor cu
viirsta cuprinsi intre 3-6 ani in invfiméntul pregcolar, dupi finalizarea etapei de inscriere.

Componenta 5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplici in toate unititile de invétdmént preuniversitar pregcolar sau
cu grupe de nivel prescolar din judeful lagi si va fi dusd la indeplinire de citre directorii
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unititilor de invi{imaént si de comisiile de reinscriere/inscriere din cadrul acestora constituite
conform art. 72 din Regulamentul-cadru de organizare i functionare a unititilor de
inviifiméint preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificérile gi
completérile ulterioare. Prevederile procedurii urmiresc asigurarea bunei organiziri §i
desfisurdiri a reinscrierii/inscrierii prescolarilor in anul gcolar 2022-2023 fin unitiile de
invitimént preuniversitar cu nivel prescolar.

Componenta 6. Documente cu rol reglator/documente de referinti

Prezenta procedurd a fost intocmitd in baza urmitoarelor documente legislative si
urmireste aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare;
- Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a unitifilor de invitimént
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020;
- Adresa Ministerului Educatiei nr. 28074/04.05.2022

Componenta 7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau dacil este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. | Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationald metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

realiziirii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. | Editie a unei

Forma initiali sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri operaionale,

proceduri aprobati si difuzata.
operationale

3. | Reviziaincadrul | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4, Solicitare de

Cererea in care pdrin{ii vor completa, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trei opfiuni pentru unitd{i de invafimént
prescolar sau cu grupe de nivel prescolar la care existd locuri
disponibile.

Locurile libere de la toate unitdfile de inviitimént prescolar sau cu
grupe de nivel prescolar din judetul lagi, afisate la fiecare unitate de
invitdmént in conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsi in planul
de scolarizare aprobat de M.E., in conformitate cu prevederile art. 63
alin. (J) lit._b) din Legea Educafiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificirile si completirile ulterioare.

inscriere
5. Locuri
disponibile
6. Criterii
enerale de

Criteriile mentionate in Nota M.E. nr. 28074/04.05.2022, privind
cuprinderea copiilor cu virste intre 3-6 ani in invéi{imantul prescolar
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departajare
Criterii Criteriile stabilite de fiecare unitate scolard, aprobate de Consiliul de
specifice de administratie al acesteia si avizate de compartimentul juridic al
departajare Inspectoratului Scolar Judetean lasi
Documente Documente atasate de pdrinti la cererea-tip de inscriere, care
justificative demonstreazi criteriile generale sau specifice de departajare.

7.2, Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ert.
1. PO Procedurd operationali
2. E Elaborare
3. v Verificare
i |A Aprobare
5. | Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. LS.J. lasi Inspectoratul Scolar Judetean lagi
8. C.A.al 1.S.J.1asi | Consiliul de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean lasi
9, C.P. Consiliul Profesoral
10. | LS.G. Inspector Scolar General
11. LS.G.A. Inspector Scolar General Adjunct
12. | M.E. Ministerul Educatiei
13 | ROFUIP Regulamentul de Organizare §i Functionare a Unitétilor de Invaamant
Preuniversitar

Componenta 8. Descrierea procedurii

8.1. Dispozitii generale:
in procesul de reinscriere/inscriere a copiilor in invajaimantul prescolar sunt interzise

urmitoarele:

- perceperea de taxe;
- aplicarea unor forme de discriminare;
- existenta unor liste de preinscrieri.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 §i 6 ani in inviiméntul
prescolar, se deruleazi, succesiv, urmitoarele etape:
- reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invatimant prescolar in anul
scolar in curs si urmeazi si o frecventeze si in anul scolar viitor;
- finscrierea copiilor nou venifi.
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Conditii preliminare:
- existenta planului de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2022-2023, nivelul
prescolar;
- existenta locurilor disponibile la unitatea de invafimdnt unde se doreste realizarea
inscrierii copilului;
Conditii specifice:

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invitdmint
prescolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de administraie al acesteia si
avizate de citre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar al Judefului lagi, pini la data de
27 mai 2022.

8.2. Modul de lucru:

La nivelul fiecarei unitdfi de inviifimant prescolar sau cu grupe de nivel pregcolar, se
constituie comisia pentru reinscrierea/inscrierea pregcolarilor, pe baza deciziei emise de
directorul unitétii de invatamadnt.

Pentru asigurarea transparenfei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile
unitatilor de invatimént vor afisa, la loc vizibil §i pe site-ul unitdtii (in masura in care existi),
urmitoarele informatii:

- capacitatea institufiei (numir de copii pentru care a fost proiectatd);

- numdrul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022-2023 (pe

grupe de virstd: mic, mijlocie, mare);

- criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

- orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unititii de invi{imant;

- numdrul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil.

Totodat unititile de invitimant particular cu nivel prescolar vor afiga §i informatii
privind statutul gridinitei, respectiv autorizatd si functioneze provizoriu sau acreditatd de
ARACIP.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invé{imant
prescolar sau cu grupe de nivel prescolar §i sunt aprobate de Consiliul de administragie al
acesteia.

Documentele vor fi transmise, in dublu exemplar, la registratura 1.S.J. lasi, pénd la
data de 25 mai 2022 si vor fi inainte spre avizare la compartimentul juridic de citre
inspectorul gcolar pentru educatie timpurie.

Un exemplar cu avizul conform al consilierului juridic va fi returnat unitiiii scolare
prin registratura 1.S.J. lasi.

A. REINSCRIEREA - 16.05.2022 - 27.05.2022
- orarul reinscrierilor va fi stabilit de citre conducerea unititii de invii{amént si va fi
afisat la loc vizibil pentru informarea parintilor;
- copiii pentru care se completeazi cereri de reinscriere trebuie sa fie inregistrati i
asociati unei formatiuni de lucru in anul scolar 2021-2022;
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- un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care
este deja asociat;

- fiecare unitate scolard igi elaboreaza cererea tip;

- se completeazd informatiile solicitate prin figierul Unitatea__ reinscrieri
prescolari 2022-2023, transmis de cétre 1.S.). lagi pe canalul de comunicare
ET.P;

- Fisierul redenumit prin inlocuirea girului <__ > cu numele scolii cu P.J. se posteazi
pe serverul F.T.P. al L.S.J. lagi pind la data de 26 mai, ora 10;

- locurile neocupate in perioada de reinscriere vor fi publicate pe data de 27 mai,
atiit la avizierul/site-ul unitiifilor scolare cit si pe site-ul LS.J. lagi

B. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI

Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscriere, se va face, de reguld, in
ordinea descresciitoare a grupelor de virstd, respectiv: grupa mare (de reguld, copii de cinci
ani, impliniti la 31.08.2022), grupd mijlocie (de reguld,copii de patru ani, impliniti la
31.08.2022) si grupd mica (de reguld, copii de trei ani, impliniti la 31.08.2022).

in situatia in care intr-o unitate de invigimant numdrul cererilor de inscriere depuse este
mai mare decit numirul de locuri aprobat prin planul de gcolarizare, vor fi aplicate, succesiv
si cumulativ, criteriile generale de departajare transmise prin Nota M.E. nr.
28074/04.05.2022, respectiv criteriile specifice elaborate de fiecare unitate de invitdmant.

L Prima etapii de inscriere — 30.05. — 22.06 2022

I 1. Colectarea cererilor de inscriere — 30.03. — 10.06. 2022

in perioada mentionatd, périntii copiilor/tutorii legali vor inregistra solicitirile de
inscriere in unititile de invitimént prescolar sau cu grupe de pregcolar, care au locuri
disponibile pentru anul 2022 — 2023.

Pe cererea tip de inscriere (anexa) périntele poate completa maxim trei optiuni.

Solicitarea de inscriere va fi insotitd de documente justificative care si demonstreze
criteriile generale si criteriile specifice elaborate de cite unitétile de inva{Amant.

Fiecare unitate scolard va afisa la avizier/site documentele necesare ce trebuie depuse
de pirinte/tutorele legal in momentul completirii cererii, pentru justificarea criteriilor
generale/specifice.

I.2. Procesarea cererilor de inscriere — 14.06. — 17.06. 2022

Dup finalizarea etapei de colectare a cererilor de inscriere, comisia de inscriere din
fiecare unitate de invatimant va analiza dosarele depuse precum si documentele justificative

atasate.
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Dacid numdrul cererilor depuse este mai mare decdt numérul de locuri aprobat prin
planul de scolarizare se aplicd, cumulativ, criteriile generale transmise prin Nota M.E. nr.
28074/04.05.2022, Repartizarea copiilor se face in ordinea descresciitoare a numirului de
criterii generale de departajare cumulate de citre fiecare copil.

In cazul in care, dupd aplicarea criteriilor generale, numérul cererilor de inscriere
depiseste numdirul de locuri aprobat, se aplici, cumulativ, criteriile specifice ale unitétii de
invafmant.

Dupd analizarea dosarelor de inscriere, comisia de inscriere va inainta Consilului de
administratie rezultatele evaludrii si listele finale ce cuprind copiii admisi/respinsi, asumate
prin semnituri de citre conducerea unitifii scolare.

Fiecare unitate scolard stabileste si aprobd in cadrul Consiliului de administratie
urmitoarele:

- rezultatele obtinute in urma analizirii dosarelor de inscriere;
- modalitatea de afisare a listelor ce cuprind copiii admisi/respingi, cu respectarea prevederilor
legale privind publicarea datelor personale.

Afisarea rezultatelor pentru prima optiune de pe cererea de inscriere se va
realiza in data de 20.06.2022

Afisarea rezultatelor pentru a doua optiune de pe cererea de inscriere se va
realiza in data de 21.06.2022

Afisarea rezultatelor pentru a treia optiune de pe cererea de inscriere se va
realiza in data de 22.06.2022

I.3 Transmiterea informatiilor centralizate citre I.8.J. Tasi si afisarea locurilor disponibile
pentru etapa a II — 22 iunie 2022

Copiii respingi dupd cele trei faze ale etapei | vor putea fi inscrisi pe locurile rimase
libere pentru etapa a Il-a.

Unitiitile de inviitfimiint prescolar sau cu grupe de prescolari, care nu mai au
locuri disponibile dupi prima etapi, nu pot primi cereri- tip de inscriere pentru etapa a
doua.

I1. A doua etapi de inscriere — 23.06. — 30.06. 2022

IL 1. Colectarea cererilor de inscriere — 23.06.- 28.06. 2022

in perioada 23.06.- 28.06.2022, parintii/ tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care nu
au fost cupringi intr-o unitate de inviimént prescolar sau cu grupe de prescolari in prima
etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd solicitd inscrierea la o unitate de
invi{Amént cu nivel prescolar care are locuri libere. Solicitarea va fi insotitd de documente
justificative care sd demonstreze criteriile generale §i criteriile specifice elaborate de ciite
unititile de invAfAmant.
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II.2. Procesarea cererilor de inscriere — 29.06. 2022

Dupi finalizarea etapei de colectare a cererilor de inscriere, comisia de inscriere din
fiecare unitate de invatimAant va analiza dosarele depuse precum §i documentele justificative
atasate.

Se va respecta procedura de analizare a dosarelor §i a documentelor depuse, precum si
modalitatea de afisare a rezultatelor din prima etapd de inscriere.

Afisarea rezultatelor pentru a doua etapii de inscriere se va realiza in data de
30.06.2022

I1.3 Transmiterea informatiilor centralizate cdtre L.S.J. lasi — 30.06.2022

Copiii respinsi dupé finalizarea celei de a Il-a etape sau care nu au participat la niciuna
din cele doui etape vor putea fi inscrisi pe locurile rimase libere.

Périntii/ tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate
de invtimént prescolar sau cu grupe de prescolari solicitd inscrierea direct la o unitate de
invitimant cu nivel prescolar care are locuri libere.

Numai in cadrul acestei etape, dupd cuprinderea tuturor copiilor care
implinesc virsta de 3 ani la data de 31.08.2022 §i dupii cuprinderea solicitirilor pentru
grupa mare,vor putea fi inscrigi, in limita locurilor disponibile, §i copii cu virsta cuprinsa
intre 2 si 3 ani.

1.S.). lasi va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reinscriere/inscriere din
unitatile de invitimant prescolar sau cu grupe de prescolari §i se va asigura ci intreaga
proceduri sedesfigoard cu respectarea prevederilor in vigoare §i cu incadrarea in termenele
stabilite.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimantd, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet, program informatic pentru
inregistrarea cererilor, materiale dezinfectante.

8.3.2.Resurse umane:

in derularea activitatii care fac obiectul acestei proceduri sunt implicati:

- inspectorul scolar general
inspectorul gcolar general adjunc{ — compartimentul curriculum $i inspectie scolar;
inspector scolar pentru educatie timpurie;
informatician 1.S.J. lasi
directori ai unititilor de invatimant,
membrii Comisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unititii de invatamant.
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8.3.3.Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

Componenta 9. Dispozitii finale:

9.1.Procedura va fi difuzata in toate unitﬁtile de inviitimént prescolar sau cu grupe de
prescolari, directorilor i membrilor comisiilor §i compartimentelor implicate in coordonarea
si desfisurarea activittii de reinscriere/inscriere a copiilor din Municipiul Bucuresti.

9.2.Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificéri organizatorice
sau alte reglementdri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

Componenta 10 — Cuprins

Numéirul

componentei

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

procedurii

operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupd caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operajionale 3
6. Documente cu rol reglator/documente de referinfa 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizaji in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operajionale 5
9, Dispozitii finale 10
11. Cuprins 10
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