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Procedura operationala
privind organizarea si desfasurarea activititii

Nr

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATII
DE INSCRIERE A COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL

SCOLAR 2022-2023

N SATU MARE de inscriere a copiilor in inviitimantul primar pentru anul
sl sawe scolar 2022-2023 Editia 11
DOMENIUL CURRICULUN
COD PO-CIS-10
g13%-33

- 1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA PROCEDURII

OPERATIONALE:
Elementel privind Fonciis Numele si R
operatiunea prenumele P
Inspectori scolari pentru Eva loana FARAGAU
invatdmant primar LEITI Monika
Blaber Director CJIRAE Sinziana CRISTEA
‘ Inspector scolar pentru educatie Maria Gabriela
timpurie ARDELEAN
. _ i i o Monica Liliana CHIS
Verificat Inspector scolar general adjunct SZEJKE Ottilia
Avizat Inspector scolar general Anisoara BOITOR

Data intrarii in vigoare: 25.03.2022 \ O pr 3
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iIN CADRUL EDITHLOR PROCEDURH

OPERATIONALE:
Editia/ revizia in Componenta . . Data de la.care s¢ z.;pllca
st A Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
cadrul editiei revizuita .
reviziei editiei
0 1 2 3 4
1 R0/ 02. Procedura - 25.03.2022
completa

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIF UZEAZA REVIZIA DIN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

: Dat:
S e . . Nume si .o t.‘]. x _
Scopul difuzarii | Compartiment Functia ’ intrarii in | Semnatura |
prenume . /
vigoare /
Informare/ Conducete IS] Inspector scolar | Anisoara 25.03.2022 -
Avizare general BOITOR —
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SRy, INSPECTORATUL Procedura operafionali

g =, SCOLAR JUDETEAN privind organizarea si desfiisurarea activititii
N SATU MARE de Tnscriere a copiilor in inviitiméintul primar pentru anul
B seolar 2022-2023 Fditia 11

COD PO-CIS-10

e M Inspector gcolar | ¢, p e p Ottilia | 25.03.2022.
Verificare general adjunct
Inspector scolar | Monica Liliana .

arc o .03.202
Informare CCIS cencral adjunct | CHIS 25.03.2022
linfrmare Cl Consilier furtdis | Madpepayy, | 22082022
Avizare
Informare/ i | Eva loana 25.03.2022
Operare/ Aplicare tdS Inspestorgoolar | pipiaky
S . CCIS Inspector scolar | LEITI Monika 233N
Operare/ Aplicare i
Informare/ CCIS ——— Maria Gabriela | 25.03.2022 |y
Operare/ Aplicare P i ARDELEAN :
Informare/ o - | Sinziana 25.03.2022
Operare/ Aplicare Chl Diatar GIRA0 CRISTEA :

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

1\2 Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationald

2 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completérile ulterioare
3 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

4 ISJ SM Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare

& CM Compartimentul Management

6 CCIS Compartimentul Curriculum si Inspectie scolara

7 CI Compartimentul Informatizare

8 CSA Compartimentul Secretariat Arhivd

9 ISG Inspectorul scolar general

10 ISGA inspectorul scolar general adjunct

11 IS Inspector scolar

12 D/ DAdj | Director/Director adjunct

13 CD Cadre didactice

14 CA Consiliul de administratie

15 A Aspect

16 CI Curriculum si Inspectie Scolari

17 CS Consilier scolar

5. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare, pasii, respectiv demersurile necesare pentru
rezolvarea situatiilor exceptionale si a situatiei copiilor care implinesc 6 ani dupa 31 august 2022, dupa
cum urmeaza:

1. copii care implinesc vérsta de 6 ani pana la 31.08.2022 si solicitd améanarea inscrierii in clasa

pregititoare,
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i SCOLAR JUDETEAN privind organizarea si desfisurarea activititii
SATU MARE de inscriere a copiilor in invAtimantul primar pentru anul
scolar 2022-2023 Editia 1T

DOMENIUL CURRICULUM,

COD PO-CIS-10

2. copii care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022, care au frecventat gridinita sl
solicita inscrierea in clasa pregititoare,
3. copii care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022, care s-au intors din striinitate

sau nu au frecventat gradinita si solicitd inscrierea in clasa pregititoare.

6. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicé in cadrul procesului de nscriere a copiilor in invitdmantul primar pentru anul scolar

2022-2023, desfasurat la nivelul judetului Satu Mare.

-

7. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

» Legeanr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
» O.M.E. nr.3445/17.03.2022 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor

n invatdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023.

—

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Dispozitii generale

Al. Analizarea i solutionarea situatiilor de améinare a inscrierii in tnvatamantul primar a copiilor care
implinesc virsta de 6 ani pind la 31.08.2022, realizate de Comisia judeteand de inscriere in invitdmantul
primar de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare;

A2. Analizarea si eliberarea recomandarilor de catre educatoare pentru Inscrierea in invitimantul primar
a copiilor care Tmplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022, care au frecventat
gradinita, realizate la nivelul unitétilor de invdtdmant cu nivel de predare prescolar;

A3. Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinese 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022,
care s-au intors din striainitate sau nu au frecventat gridinita, realizatd la nivelul Centrului Judetean

de Resurse si Asistentd Educationala Satu Mare.

Al. Analizarea si solutionarea situatiilor de améanare a inscrierii in invitimAntul primar a copiilor
care Implinesc varsta de 6 ani pina la 31.08.2022

Parintii/ reprezentan(ii legali ai copiilor depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare
cereri adresate Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invitamantul primar in anul scolar 2022-2023,

pentru aminarea inscrierii. (anexa 2)
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e SATU MARE de inscriere a copiilor in inviitiméintul primar pentru anul
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Cererea va fi insotiti de documente justificative (dupd caz, cel putin un document de la punctele a,b,c
si documentul de la punctul d):

a) certificat de incadrare in grad de handicap eliberat de DGASPC;

b) certificat de orientare scolara si profesionala eliberat de CIRAE;

¢) certificat medical/ adeverinta eliberat() de catre un medic specialist, in care sd fie mentionatd explicit
recomandarea de aménare a scolarizarii;

d) caracterizarca psihopedagogica a copilului, realizati de catre educatoarea/ educatoarele acestuia/ centrul
de terapie la care copilul face recuperare.

Comisia judeteani va analiza si va solutiona fiecare caz, iar apoi va emite acordul/ refuzul pentru aménarea
inscrierii in invatamantul primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani pand la 31.08.2022.

Decizia comisiei judetene nu poate fi contestati si are caracter confidential.

A2. Analizarea si eliberarea recomandarilor de citre educatoare pentru inscrierea in invatimantul
primar a copiilor care Implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022, care au
frecventat gradinita

In cazul copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022, care au frecventat
gradinita si pentru care parintii/ reprezentantii legali solicitd eliberarea recomandérii de citre unitatea de
invitamant cu nivel prescolar se depune/trimite prin e-mail/posta cerere, in acest sens, la unitatea de
invatamant cu nivel de predare prescolar la care e inscris copilul. (anexa 3)

Evaluarea care st la baza emiterii recomandarii se va realiza avandu-se in vedere fisa pentru aprecierea
progresului individual al copilului inainte de intrarea in invataméntul primar, conform Curriculumului
prescolar. Recomandarea va {i avizata de directorul unitatii de invatamant.

in eliberarea recomandirii educatoarele vor manifesta maximai responsabilitate, avand in vedere interesul
major al copilului.

Unitatea de invatamant cu nivel prescolar va transmite recomandarea prin posta cu confirmare de primire
sau prin mijloace electronice, in functie de solicitarea parintelui.

Parintii copiilor cu nivel de dezvoltare necorespunzator parcurgerii cu succes a clasei pregatitoare vor fi

consiliati, in interesul major al copilului.

A3. Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022,
care s-au intors din striiinitate sau nu au frecventat gradinita

Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022,
care s-au intors din striiindtate sau nu au frecventat gridinita si pentru care parintii/ reprezentantii legali

solicita scolarizarea depun la CJRAE Satu Mare cereri- tip. (anexa 4)
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Activitatea de evaluare va {1 realizatd in intervalul orar 10.00-18.00, in baza unei programiri telefonice
comunicati parintilor/ reprezentantilor legali ai copiilor de citre reprezentantii CJRAE Satu Mare.

La incheierea activitifii de evaluare a dezvoltirii pentru fiecare copil, rezultatul este comunicat in scris,
prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupa caz, sau este inménat direct parintelui/ tutorelui
legal instituit/ reprezentantului legal care a solicitat evaluarea.

Rezultatul evaludrii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

8.2 Atributii ale membrilor Comisiei judetene de Tnscriere a copiilor in invatimantul primar in anul
scolar 2022-2023:

- sii realizeze un calendar de derulare a procesului prevazut prin prezenta proceduri (Anexa 1),

- sd analizeze si sd solutioneze cazul fiecarui copil pentru care s-a depus cerere de améanare,

- s& emitd acordul/ refuzul pentru solicitarea facuta de parinte/ reprezentantul legal,

- s comunice périntilor, In scris, acordul/ refuzul pentru solicitarea facuti de périnte/ reprezentantul legal.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Compartlmentul (postul)/ I mlm |l v VI
crt. Actiunea (operatiunea)

Conducere/ inspector scolar general Ap
Compartiment management/inspector scolar general adjunct V
Compartiment curriculum si inspectie scolard/inspector
scolar general adjunct

Compartiment juridic Av

Compartiment management institutional IM
Compartimentul arhivd/secretariat Ah

Oy ||k W (|
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£ e SCOLAR JUDETEAN privind organizarea si desfisurarea activititii
v SATU MARE de nseriere a copiilor in inviitimintul primar pentru anul
s scolar 2022-2023 Editia 11
DOMENIUL CURRICULUM|
COD PO-CIS-10
Anexa 1

Calendarul stabilit pentru analizarea si solutionarea a cererilor de amanare a inscrietii in invitamantul

primar a copiilor care Implinesc vérsta de 6 ani pana la 31.08.2022, a altor situatii exceptionale si a

situatiei copiilor care implinesc 6 ani dupa 31 august 2022

Tipul activitatii Termen
Al -depunerea cererilor pentru amanare la Comisia judeteand, 30.03 — 08.04.2022
ISJ SM (insotite de documente justificative)
-analizarea si solutionarea cererilor de aménare a inscrierii 30.03 — 08.04.2022
copiilor in invatdmantul primar, emiterea acordului/
refuzului de aménare a inscrierii copiilor In invatdmantul
primar
A2 | -depunerea cererilor pentru eliberarea recomandarilor la 30.03 — 08.04.2022
gradinita unde este Tnscris copilul
-emiterea recomandarii pentru inscrierea in invatamantul 30.03 — 08.04.2022
primar
A3 -depunerea cererilor pentru evaluare la CJRAE Satu Mare 30.03 — 08.04.2022
-evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor si emiterea 30.03 — 08.04.2022
rezultatelor.
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# . % SCOLAR JUDETEAN privind organizarea si desfasurarea activitatii
\/ 7 SATU MARE de inseriere a copiilor In fnviitimintul primar pentru anul
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COD PO-CIS-10

Anexa 2

i} e Vossnnad 022

Doamneti Inspector Scolar General Anisoara BOITOR,

Subgsemfatil/Subsemnata; oo , domiciliat(d) in localitatea
................................. , SITL v I L, BLL L SCL L @D e, Judetul/sectorul
.............. , legitimat(d) cu ...... SEri@ ..... NI\ .iccvecviengereiiiecieeeciieiieeennnns, 0L de telefon
.......................... ; adresd de e-mall ciinmseiieiisinsams, patintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal al copilului ......ccovveviviiiiiiiiiennnnne, , hdscut la data de

..................... , solicit aménarea nscrierii acestuia in anul scolar 2022 - 2023 in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022, Ordinul ministrului educatiei

Nr.3445/2022.

Atasez prezentei urméitoarele documente:

...................................................................................................
....................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare
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i scolar 2022-2023 Editia 11

DOMENIUL CURRICULUM
COD PO-CIS-10
Anexa 3
Doamnéa/Domnule director,

Bubsermati I SULSEIIIRIN,. oo insnmsims s smmm st SRy sy imas , domiciliat(a)
in localitatea......coceevveiviiiviiiiiiee e, 1 U TR UPPRRUUPPPRPPPPPPPN nr.......... ,
Bolli i i B By Judetul/seetarml; o s cos swuen vo ooy JSEITHRANE) Ol . seria
........ v rvveeeeeeeseseseenenn, T de telefon' ..., adresd de e-mail?
............................................................. , parintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul
lega] al COPIIUIL.. cormmmimconns snsnsrnenssrsossanessnsnennansssssaiosisnsiieiias cn#scatla data g8 s seves semva ;
solicit eliberarea recomandarii de Tnscriere a acestuia in anul scolar .............ccoe.... in

clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de Inscriere a

copiilor in invitimantul primar, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.445/

2022,

Mentionez cd fiica mea/fiul meu..........covvviviviiiiiiiinicieinnnn.... €te inscris(d) in anul

SEa1 1 BUFEIE i uummummmsmsemessvosmmssmmsusm s s v ,la grupa .o :
(unitatea de invatimant)

Solicit obtinerea recomandarii prin:

o ridicare de la sediul unitatii de invatamant;

] Hransfiiters PE BIHIIUL ...voeissssossnarnnmansnonssssiipssinsss s fite iR R £ 3

O postd la adresa mentionatd mai sus.

Semnatura .o.coeeeeeieveeieieieeeennns DIALA i

N O T A: Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invatdmant cu nivel prescolar frecventatd de
copil.

| Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daci solicitantul doreste sa
obtind recomandarea prin ridicare de la sediul unititii de invatamant.

2 Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu dacd solicitantul doreste sa
obtind recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail.

Unitatea  de  invaidamdnt .. e U . prelucreaza  datele  dumneavoastrd — personale in
conformitate cu preveder f]e Regu."amemu!m gener ui privind protectia datelor, in calitate de operator, in
conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.3445/2022.

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care 1i revin
operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) .i e) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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Anexa 4
Doamnd Director Sinziana Cristea,

Stbsempatol/SubBemnate, i s e s B S S A T s
domiciliat(d) Tn localitatea.........ccccvevvviviriiciiniiiniiiiiinne , stt nr. ...,
Bli s 58 wwe 90 aus Todetaliseebom] oosmesmmpmomammmmsass s 18ItimMat(A) U wwusinsvinsins
seria........ 01 S , nr. de telefon.......oooovviiiiiiiii, , adresd de e-mail

R ——_— , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al
COPIIIILIIL oo nnmomummenns sunnomommmsesnsommenassan sunesnans s ssnunts s s SHARAAH MG R SERORF RV GRTH SBIHG , ndscut la data
[a [ , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia In vederea
inscrierii in anul scolar.................. In clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile

Metodologiei de inscriere a copiilor In Invdtdmantul primar, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 3.445/2022.

Mentionez faftul o i¢a B/ DUL ST oonnsmmmimmommomesmmmsssonmamiosmssmsisssss se
afld In urmatoarea situatie:

0 nu a frecventat gradinita;
0O s-a intors din strainatate.

SEMNALULA wuvveveeeeeeeeeeeeeeeeenns [ ) - T e

NOTA:
Prezenta cerere se depune/transmite la Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educational.

CJRAE Satu Mare prelucreaza datele dumneavoastrd personale in conformitate cu prevederile
Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile
specifice uplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.3445/2022.

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii
revin operatorului. conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) .i e) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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