ANUNT
ŞCOALA GIMNAZIALĂ “MIHAI VODĂ” COM. MIHAI VITEAZU
organizează concurs pentru ocuparea unui post vacant de 

ADMINISTRATOR  FINANCIAR (CONTABIL) cu studii superioare, 
1,00 normă,  contract pe perioadă nedeterminată
Concursul va avea loc în data de  26.08.2021, ora 9.00 la sediul Școlii Gimnaziale „Mihai Vodă” Mihai Viteazu, Str. Principală, Nr.1041.  

Dosarele pentru participare la concurs se vor depune la sediul unității de învățământ în perioada 09.08.2021-20.08.2021, între orele 9.00- 13.00.

CONDIŢIILE SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:(
-  studii superioare economice absolvite cu diplomă de licenţă;

-  vechime minimă în specialitatea studiilor: 5 ani.
-  cunoașterea legislației financiar-contabile;

-  cunoştinţe de operare PC: Windows, Microsoft Office, Internet Explorer, platforme Forexebug, SIIIR, Finanțare.org, etc.
DOSARUL DE CONCURS VA CONŢINE ÎN MOD OBLIGATORIU URMĂTOARELE DOCUMENTE :
1. Cerere de înscriere la concurs;
2. Copia actului de identitate, a certificatului de naştere și certificatului de căsătorie, dacă este cazul;
3. Copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice;
4. Copia carnetului de muncă conformă cu originalul, sau, după caz, o adeverinţă care să ateste vechimea în muncă şi/sau în specialitatea studiilor;
5. Cazier judiciar, în original, sau o declarație pe propria răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă incompatibil cu funcția pentru care candidează;
6. Adeverinţă care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate (adeverinţa conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul  standard stabilit de Ministerul Sănătăţii);
7. Curriculum vitae european;
8. Recomandare de la locul de muncă anterior;
Actele prevăzute la punctele 2 si 3 vor fi prezentate și în original în vederea verificării conformităţii copiilor cu originalul.
Informaţii suplimentare se pot obține la secretariatul școlii sau la telefon : 0264-329103.

BIBLIOGRAFIE

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE

          Administrator Financiar (contabil)
 Tematica concursului:

· Finanţarea unităţilor de învăţământ;

· Contabilitatea unităţilor de învăţământ;

· Controlul Financiar Preventiv în instituţiile publice;

· Salarizarea personalului din unităţile de învăţământ;

· Drepturile băneşti ale cadrelor didactice şi elevilor din învăţământul preuniversitar

Bibliografie:
1. Legea Educaţiei Naţionale, Legea nr. 1/2011 actualizată ,
2. Legea nr.53 din 24.01.2003 – Codul Muncii, cu modificările şi completările ulterioare-republicată;

3. Legea contabilității nr.82/1991 cu modificările și completările ulterioare;

4. Legea 500/2002 privind finanțele publice cu modificările și completările ulterioare și 

Legea 273/2006 privind finanțele publice locale cu modificările și completările ulterioare; 

5. OMFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea și conducerea contabilității instituțiilor publice, Planul de conturi pentru instituții publice și instrucțiuni de aplicare a acestuia cu modificările și completările ulterioare; 

6. OMFP 1954/2005 privind clasificația indicatorilor finanțelor publice; 

7. OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice, precum și organizarea, evidența și raportarea angajamentelor bugetare și legale, publicate în M.Of.37/2003, cu modificările ulterioare; 

8. H.G. 38/2017, OUG 57/2015 cu modificările și completările ulterioare, 

9. Legea 98/2016 privind achizițiile publice cu modificările ulterioare,

10. H.G nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la instituții publice; 

11. O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii; 

12. Decretul 209/1976 privind regulamentul operațiunilor de casă, cu modificările și completările ulterioare;

13. HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la și de la locul de muncă a cadrelor didactice și a personalului didactic auxiliar din învățământul preuniversitar;

14. HG 1395/2010 privind finanțarea unităților de învățământ pe baza costului standard/elev cu modificările ulterioare; 

15. OMFP 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea CFP și modificările ulterioare și Ordinul 2332/2017,

16. OMFP 2634/2015- privind documentele financiar contabile 

17. OMECTS 5576/2011 criterii generale de acordare a burselor elevilor din învățământul preuniversitar

18. Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice.

19.  OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind Regulamentul- cadru  de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar 

PRINCIPALELE  ATRIBUȚII  ALE  POSTURILOR: sunt stabilite în fișa postului.
DIRECTOR,

Prof. Arion Daniela Maria

