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1. Scopul procedurii  

 

Stabileşte modul de realizare a activităţii, compartimentele şi persoanele implicate. 

 

2. Domeniul de aplicare 

 

Procedura operațională se referă la organizarea și desfășurarea activităților didactice prin 

intermediul tehnologiei și al internetului. 

Activitatea didactică prin intermediul tehnologiei și al internetului este o formă de 

organizare a procesului didactic ce implică înlocuirea orelor de predare-învățare-evaluare, care 

presupun prezența fizică a preșcolarilor/elevilor în sala de curs, cu activități de studiu individual 

și activități didactice în sistem online. Activitatea este organizată de către cadrele didactice, 

acestea asigurând continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei și al internetului. 

Procedura operațională se aplică de către Consiliul profesoral. 

 

  3. Documente de referinţă  
 

- Legea nr. 1/2011 Legea Educaţiei Naţionale, cu modificările şi completările ulterioare. 

- Ordonanţa Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial şi controlul financiar 

preventiv, republicată, cu modificările şi completările ulterioare. 

- Ordonanţa de urgenţă nr. 75/2005 privind asigurarea calităţii educaţiei, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

- Hotărârea nr. 21/2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de funcţionare provizorie a 

unităţilor de învăţământ preuniversitar, precum şi a Standardelor de acreditare şi de evaluare 

periodică a unităţilor de învăţământ preuniversitar. 

- Hotărârea nr. 1.534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinţă şi a indicatorilor de 

performanţă pentru evaluarea şi asigurarea calităţii în învăţământul preuniversitar. 

- Ordonanța de urgență nr. 141/2020 privind instituirea unor măsuri pentru buna funcționare a 

sistemului de învățământ și pentru modificarea și completarea Legii educației naționale nr. 

1/2011. 

- Ordinul nr. 5.545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfășurarea activităților 

didactice prin intermediul tehnologiei și al internetului, precum și pentru prelucrarea datelor cu 

caracter personal. 

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea 

datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 

95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor). 

- Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice 

în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor 

date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor), cu 
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modificările şi completările ulterioare. 

- Ordinul nr. 5.447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare și funcționare a 

unităților de învățământ preuniversitar, cu modificările şi completările ulterioare. 

- Ordinul nr. 4.742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului. 

- Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor 

publice. 

- Ordinul nr. 1.054/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea și 

supravegherea prin misiuni de îndrumare metodologică a stadiului implementării și dezvoltării 

sistemului de control intern managerial la entitățile publice. 

- Instrucțiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităților de învățământ 

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al 

entităților publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018. 

 

4. Definiţii şi prescurtări ale termenilor utilizaţi în procedură 

 

  4.1. Definiţii: 

- Procedură documentată - Modul specific de realizare a unei activităţi sau a unui proces, editat 

pe suport hârtie sau în format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem şi 

proceduri operaţionale. 

- Procedura de sistem (procedură generală) - Descrie un proces sau o activitate care se 

desfăşoară la nivelul entităţii publice aplicabil/aplicabilă majorităţii sau tuturor compartimentelor 

dintr-o entitate publică. 

- Procedură operaţională (procedură de lucru) - Procedură care descrie un proces sau o 

activitate care se desfăşoară la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fără 

aplicabilitate la nivelul întregii entităţi publice. 

- Activitate - Totalitatea atribuţiilor de o anumită natură care determină procese de muncă cu un 

grad de omogenitate şi similaritate ridicat. 

- Activitate procedurală - Proces major sau activitate semnificativă pentru care se pot stabili 

reguli şi modalităţi de lucru, general valabile, în vederea îndeplinirii, în condiţii de regularitate, 

eficacitate, economicitate şi eficienţă a obiectivelor compartimentului şi/sau entităţii publice. 

- Proces - Un flux de activităţi sau o succesiune de activităţi logic structurate, organizate în 

scopul atingerii unor obiective definite, care utilizează resurse, adăugându-le valoare. 

- Ediţie procedură - Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică atunci când 

deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările din structura 

procedurii depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare. 

- Revizie procedură - Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor 

informaţii, date, componente ale unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, de regulă, sub 

50% din conţinutul procedurii. 
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- Control intern managerial - Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entităţii 

publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere în concordanţă cu obiectivele acesteia şi cu 

reglementările legale, în vederea asigurării administrării fondurilor în mod economic, eficient şi 

eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele şi procedurile. Sintagma 

„control intern managerial“ subliniază responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru ţinerea 

sub control a tuturor proceselor interne desfăşurate pentru realizarea obiectivelor generale şi a 

celor specifice. 

- Calitatea educaţiei - Este ansamblul de caracteristici ale unui program de studiu şi ale 

furnizorului acestuia, prin care sunt îndeplinite aşteptările beneficiarilor, precum şi standardele de 

calitate. 

- Evaluarea calităţii educaţiei - Constă în examinarea multicriterială a măsurii în care o 

organizaţie furnizoare de educaţie şi programele acesteia îndeplinesc standardele şi standardele de 

referinţă. Atunci când evaluarea calităţii este efectuată de însăşi organizaţia furnizoare de 

educaţie, aceasta ia forma evaluării interne. Atunci când evaluarea calităţii este efectuată de o 

agenţie naţională sau internaţională specializată, aceasta ia forma evaluării externe. 

- Asigurarea calităţii educaţiei - Este realizată printr-un ansamblu de acţiuni de dezvoltare a 

capacităţii instituţionale de elaborare, planificare şi implementare de programe de studiu, prin 

care se formează încrederea beneficiarilor ca organizaţia furnizoare de educaţie îndeplineşte 

standardele de calitate. Asigurarea calităţii exprima capacitatea unei organizaţii furnizoare de a 

oferi programe de educaţie în conformitate cu standardele anunţate. Aceasta este astfel promovată 

încât să conducă la îmbunătăţirea continuă a calităţii educaţiei. 

- Controlul calităţii educaţiei - Presupune activităţi şi tehnici cu caracter operaţional, aplicate 

sistematic de o autoritate de inspecţie desemnată pentru a verifica respectarea standardelor 

prestabilite. 

- Îmbunătăţirea calităţii educaţiei - Presupune evaluare, analiza şi acţiune corectivă continuă 

din partea organizaţiei furnizoare de educaţie, bazată pe selectarea şi adoptarea celor mai potrivite 

proceduri, precum şi pe alegerea şi aplicarea standardelor de referinţă. 

- Acreditarea - Este acea modalitate de asigurare a calităţii prin care se certifică respectarea 

standardelor pentru funcţionarea organizaţiile furnizoare de educaţie şi a programelor lor de 

studii. 

- Criteriul - Se referă la un aspect fundamental de organizare şi funcţionare a unei organizaţii 

furnizoare de educaţie. 

- Standardul - Reprezintă descrierea cerinţelor formulate în termen de reguli sau rezultate, care 

definesc nivelul minim obligatoriu de realizare a unei activităţi în educaţie. 

- Standardul de referinţă (de calitate) - Reprezintă descrierea cerinţelor care definesc un nivel 

optimal de realizare a unei activităţi de către o organizaţie furnizoare de educaţie, pe baza bunelor 

practici existente la nivel naţional, european sau mondial. 



 
Ministerul Educaţiei și Cercetării 

 

PROCEDURA OPERAȚIONALĂ Ediția I 

Școala Gimnazială Nr. 1, 

Cetățeni 

Organizarea și desfășurarea activităților 

didactice prin intermediul tehnologiei și al 

internetului 

Cod: PO-96.46 

Revizia 0 

Exemplar nr. 1 

 

Pagina 5 din 13 

- Indicatorul de performanță - Reprezintă un instrument de măsurare a gradului de realizare a 

unei activităţi desfăşurate de o organizaţie furnizoare de educaţie prin raportare la standarde, 

respectiv la standarde de referinţă. 

- Activitatea didactică prin intermediul tehnologiei și al internetului - o formă de organizare a 

procesului didactic ce implică înlocuirea orelor de predare-învățare-evaluare, care presupun 

prezența fizică a preșcolarilor/elevilor în sala de curs, cu activități de studiu individual și activități 

didactice în sistem online. Activitatea este organizată de către cadrele didactice, acestea asigurând 

continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei și al internetului; 

- Mediul educațional virtual - ansamblu de mijloace educaționale digitale și de comunicare care 

asigură desfășurarea procesului educațional prin activități specifice organizate prin intermediul 

tehnologiei și al internetului, precum: 

- platforme digitale educaționale sau destinate creării și partajării resurselor educaționale deschise 

(RED); 

- aplicații destinate comunicării prin intermediul tehnologiei și al internetului specifice 

dispozitivelor: desktop, laptop, tabletă, telefon, cu ajutorul cărora se poate comunica în sistem de 

videoconferință; 

- resurse informaționale digitale - se referă la resurse educaționale deschise de tip lecție, test, 

tutorial etc. disponibile pe platforme digitale educaționale, precum și alte resurse de tip text, 

imagine, modele etc. ce pot fi folosite în procesul educațional; 

- Forme de comunicare prin intermediul tehnologiei și al internetului: sincronă - desfășurată 

într-un mediu virtual de învățare, cu participarea simultană a preșcolarilor/elevilor, a cadrelor 

didactice, eventual și a părinților/reprezentanților legali; asincronă - desfășurată într-un mediu 

virtual de învățare, în cadrul căreia preșcolarii/elevii și cadrele didactice nu sunt conectați 

simultan; mixtă - desfășurată atât sincron, cât și asincron. 

 

       4.2. Abrevieri: 

- SMC - Sistem de management al calității 

- CEAC - Comisia de evaluare şi asigurare a calităţii 

- SCIM - Sistem de control intern managerial 

- CCIM - Comisia de control intern managerial 

- PS - Procedură de sistem 

- PO - Procedură operațională 

 

          5. Descrierea procedurii  

 

Principiile specifice care guvernează procesul didactic prin activități-suport pentru 

învățarea prin intermediul tehnologiei și al internetului sunt: 

a) principiul echității - în baza căruia accesul la învățare se realizează fără discriminare; 
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b) principiul calității - în baza căruia activitățile de învățământ se raportează la standarde de 

referință și la bune practici naționale și internaționale; 

c) principiul descentralizării - în baza căruia deciziile principale se iau de către actorii implicați 

direct în proces; 

d) principiul asigurării egalității de șanse; 

e) principiul centrării educației pe beneficiarii acesteia; 

f) principiul participării și responsabilității părinților. 

Măsurile de securitate, ca părți integrate ale platformelor digitale educaționale utilizate în 

mediul educațional virtual, și de protecție a sănătății elevilor/preșcolarilor în perioada utilizării 

echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfășurarea activităților educaționale. 

Prelucrarea, de către unitatea de învățământ, a datelor cu caracter personal ale 

participanților la activitățile desfășurate prin intermediul tehnologiei și al internetului se 

realizează în vederea îndeplinirii obligației legale de asigurare a dreptului la învățătură, prin 

garantarea accesului și a desfășurării efective a procesului educational. 

Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor 

legate de prelucrarea datelor cu caracter personal sunt: 

a) numele și prenumele preșcolarilor/elevilor, numele și prenumele cadrelor didactice care 

utilizează aplicația/platforma educațională informatică; 

b) imaginea, vocea participanților, după caz; 

c) mesajele, videoclipurile, fișierele expediate sau orice alte materiale care conțin date prelucrate 

prin utilizarea aplicației/platformei educaționale informatice; 

d) rezultatele evaluării; 

e) datele de conectare la aplicația/platforma educațională utilizată pentru participare la cursurile 

online: nume de utilizator și parolă de acces. 

Datele cu caracter personal prevăzute sunt prelucrate exclusiv în scopul derulării 

activității didactice. 

 

Ca măsură de protecție a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizării 

aplicațiilor/platformelor educaționale informatice, se interzice înregistrarea activităților 

desfășurate online. 

Unitatea de învățământ, în calitate de operator de date cu caracter personal, are obligația 

de a institui o serie de măsuri tehnice și organizatorice privind protejarea și păstrarea datelor cu 

caracter personal care să vizeze: 

a) securitatea în mediul online; 

b) asigurarea confidențialității datelor; 

c) preîntâmpinarea riscului pierderii de date; 

d) împiedicarea modificării datelor cu caracter personal; 

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal. 
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Conducerea unității de învățământ ia măsuri cu privire la furnizarea informațiilor în cazul 

în care datele cu caracter personal sunt colectate de la persoana vizată: identitatea și datele 

de contact ale unității de învățământ și, după caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile în care 

sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum și temeiul juridic al prelucrării, destinatarii sau 

categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele 

cu caracter personal, drepturile persoanelor vizate. Prin măsurile dispuse, unitatea de învățământ 

trebuie să facă dovada păstrării în condiții de siguranță a datelor cu caracter personal.  

Participanții la activitățile de învățare desfășurate prin intermediul tehnologiei și al 

internetului au următoarele obligații: 

a) răspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fișierele expediate sau pentru orice alte materiale 

prelucrate prin utilizarea aplicației/platformei educaționale informatice; 

b) de a utiliza aplicația/platforma educațională informatică doar în conformitate cu prevederile 

legale; 

c) de a nu înregistra, disemina, folosi informații, care conțin date cu caracter personal, în alt mod 

care excede scopului prelucrării acestor date. 

 

Organizarea și desfășurarea activității didactice prin intermediul tehnologiei și al 

internetului  

În proiectarea și organizarea activității didactice prin intermediul tehnologiei și al 

internetului se respectă prevederile planurilor-cadru și ale programelor școlare în vigoare. 

În proiectarea și organizarea activității didactice prin intermediul tehnologiei și al 

internetului se vor avea în vedere: 

a) selectarea informațiilor/a experiențelor anterioare ale elevilor și valorificarea acestora; 

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea procesului 

educațional; 

c) crearea unei comunități de învățare; 

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel încât să se asigure pentru toți preșcolarii/elevii dobândirea 

competențelor specifice particularităților de vârstă; 

e) încurajarea contribuțiilor individuale, a reflecției etc. 

Activitățile didactice prin intermediul tehnologiei și al internetului vor urmări dezvoltarea 

competențelor elevilor, fixarea și consolidarea cunoștințelor, educația remedială, pregătirea 

elevilor pentru susținerea evaluărilor naționale. 

Materialele didactice utilizate în format digital pot fi din categoria: manuale școlare, 

auxiliare curriculare aprobate/avizate de către MEC, ghiduri, broșuri, platforme online, dar și 

diverse aplicații, platforme, resurse recomandate de către MEC, de către ISJ sau de către 

conducerea unității de învățământ. 

Materialele didactice trebuie să fie accesibile pentru toți preșcolarii/elevii din formațiunea 

de studiu. 
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Cadrele didactice pot elabora și utiliza orice alte materiale educaționale, în conformitate 

cu programa școlară în vigoare. 

În activitatea didactică prin intermediul tehnologiei și al internetului se pot folosi, adapta 

și redistribui liber, ținând cont de drepturile de autor, resurse educaționale deschise (RED) - 

materiale pentru învățare, predare, cercetare sau alte scopuri educaționale, cum ar fi: cursuri, 

proiecte de lecții, prezentări, cărți, manuale, teme pentru acasă, chestionare, activități în clasă sau 

în laborator, jocuri, simulări, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispoziție în format 

digital sau fizic și la care există acces liber. 

Materialele utilizate de către cadrele didactice în procesul de predare-învățare-evaluare 

prin intermediul tehnologiei și al internetului și încărcate pe platforme dedicate constituie 

material didactic. 

În organizarea și desfășurarea activității didactice prin intermediul tehnologiei și al 

internetului, cadrul didactic verifică sistematic realizarea sarcinilor de lucru de către 

preșcolari/elevi și îi încurajează prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent 

permanent pe proces, soluții și pe rezultat, nu pe consecințe. În procesul evaluării sarcinilor de 

lucru se recomandă utilizarea unor tehnici de colaborare în perechi sau în grupuri mici, 

încurajarea elevilor să aplice autoevaluarea și evaluarea reciprocă. 

Se recomandă ca feedbackul privind activitatea desfășurată de elevi să fie în raport cu 

progresul și potențialul fiecăruia. 

În elaborarea sarcinilor de lucru trebuie să se urmărească respectarea particularităților de 

vârstă ale elevilor în ceea ce privește resursa de timp, nivelul de înțelegere al acestora și gradul de 

dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie să fie creative, să nu conducă la pierderea 

interesului elevilor față de învățare, la oboseală fizică și emoțională, la reducerea timpului 

destinat unor activități recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, 

alimentației etc. 

 

Evaluarea elevilor 

În cadrul activităților de predare-învățare-evaluare prin intermediul tehnologiei și al 

internetului, progresul educațional al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea 

de note/calificative, în conformitate cu legislația în vigoare, utilizând instrumente specifice de 

evaluare. 

 

        6. Responsabilităţi  

 

Conducere 

- Informează preșcolarii/elevii și părinții acestora asupra modalității de organizare a activității 

didactice prin intermediul tehnologiei și al internetului în această perioadă, inclusiv cu privire la 

drepturile și obligațiile pe care le au. 
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- Evaluează capacitatea unității de învățământ de a desfășura activitatea didactică prin intermediul 

tehnologiei și al internetului și stabilește necesarul de resurse informaționale și de resurse umane. 

- Stabilește măsuri pentru buna desfășurare a activității didactice de către toate cadrele didactice 

și preșcolarii/elevii din unitatea de învățământ. 

- Întreprinde demersuri către autoritățile locale pentru asigurarea dispozitivelor și a conexiunii la 

internet pentru preșcolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfășurarea 

activităților prin intermediul tehnologiei și al internetului. 

- Gestionează baza materială cuprinzând dispozitive electronice cu conexiune la internet. 

- Repartizează, prin încheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire, 

dispozitive conectate la internet preșcolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace. 

- Stabilește împreună cu cadrele didactice și profesorii diriginți platformele gratuite, aplicațiile și 

resursele educaționale deschise care se recomandă a fi utilizate în activitate. 

- Sprijină cadrele didactice și preșcolarii/elevii să își creeze conturi de e-mail și de acces la 

platformele și aplicațiile electronice utilizate la nivelul unității de învățământ. 

- Identifică și aplică modalități de susținere a activității pentru posibile cazuri speciale, inclusiv 

pentru preșcolarii/elevii cu cerințe educaționale speciale (CES). 

- Monitorizează modul în care se desfășoară activitatea didactică prin intermediul tehnologiei și al 

internetului. 

 

Profesori diriginți/Profesori pentru învățământ primar/Învățătoare/Profesori pentru 

învățământul preșcolar/Educatoare 

- Informează elevii și părinții acestora despre modalitatea de organizare a activității didactice prin 

intermediul tehnologiei și al internetului în această perioadă, inclusiv cu privire la drepturile și 

obligațiile pe care le au. 

- Coordonează activitatea clasei și colaborează cu celelalte cadre didactice în vederea asigurării 

continuității participării preșcolari/elevilor la activitatea de învățare prin intermediul tehnologiei 

și al internetului. 

- Participă la stabilirea platformelor, a aplicațiilor și a resurselor educaționale deschise care se 

recomandă a fi utilizate în activitatea desfășurată. 

- Transmit preșcolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordonează programul stabilit la 

nivelul unității de învățământ, precum și alte informații relevante pentru facilitarea învățării prin 

intermediul tehnologiei și al internetului. 

- Oferă consiliere preșcolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activitățile 

didactice prin intermediul tehnologiei și al internetului. 

- Mențin comunicarea cu părinții preșcolarilor/elevilor. 

- Intervin în soluționarea unor situații specifice cu privire la desfășurarea activității didactice în 

care sunt implicați preșcolarii/elevii grupei/clasei. 
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Cadre didactice  

- Proiectează și realizează activitățile didactice din perspectiva principiilor curriculare și a celor 

privind învățarea prin intermediul tehnologiei și al internetului. 

- Elaborează, adaptează, selectează resurse educaționale deschise, sesiuni de învățare pe 

platforme educaționale, aplicații, precum și alte categorii de resurse care pot fi utilizate. 

- Proiectează activitățile-suport pentru învățarea prin intermediul tehnologiei și al internetului. 

- Elaborează instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei și al internetului, 

pentru înregistrarea progresului preșcolarilor/elevilor. 

- Stabilesc împreună cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-învățare-

evaluare astfel încât să se respecte curba de efort a elevilor și să se evite supraîncărcarea acestora 

cu sarcini de lucru. 

 

            7. Formular evidență modificări 

 

Nr. 

crt. 
Edițía 

Data 

ediţiei 
Revizia 

Data 

reviziei 

Nr. 

pag. 
Descriere modificare 

Semnătura 

conducătorului 

departamentului 

        

 

8. Formular analiză procedură 

 

Nr.  

crt. 

Comparti-

ment 

Nume și 

prenume 

conducător 

compartiment 

Înlocuitor 

de drept  

sau delegat 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătura Data Observații Semnătura Data 

1. Comisia de 

control intern 

managerial - 

Secretariat 

tehnic  

 

Stăncilă Amelia 

Elena 

  13.11

.2020 

 

   

 

 

9. Lista de difuzare a procedurii 

 

Nr. 

ex. 
Compartiment Nume şi prenume 

Data 

primirii 

Semnă-

tura 

Data 

retragerii  

Data 

intrării în 

vigoare a 

procedurii 

Semnă-

tura 

1 Conducere Enache Antonella 13.11.2020 

 

    

1 Consiliul 

profesoral 

Banu Maria 

Magdalena 

13.11.2020 

 

    

1 Consiliul 

profesoral 

Chişavu Vasilica 13.11.2020 
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Nr. 

ex. 
Compartiment Nume şi prenume 

Data 

primirii 

Semnă-

tura 

Data 

retragerii  

Data 

intrării în 

vigoare a 

procedurii 

Semnă-

tura 

1 Consiliul 

profesoral 

Boboc Mădălina 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Iarca Elena 

Mădălina 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Şerb Gheorghe 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Stăncilă Amelia  

Elena 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Vasilescu Doiniţa 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Anghel Ilie Nicolae 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Dumitrescu 

Monica 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Duţan Laurenţiu 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Gheorghilaş Alina  

Petruţa 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Ivan Florin 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Baciu Claudiu 

Alexandru 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Androne Margareta 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Coşleacără 

Minodora 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Răuţoiu Dumitru 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Vlăşcianu Sanda 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Glejaru Gabriela 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Bunel Manuela 13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Băjan Valentin 

Flavian 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Cotescu Ramona-

Vănduţa 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Dobrinoiu Marius  

George 

13.11.2020     
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Nr. 

ex. 
Compartiment Nume şi prenume 

Data 

primirii 

Semnă-

tura 

Data 

retragerii  

Data 

intrării în 

vigoare a 

procedurii 

Semnă-

tura 

1 Consiliul 

profesoral 

Mălureanu Clara 

Elena 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Popescu Roxana  

Ștefania 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Andreescu 

 Daniela 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Simion Alexandra  

Ionela 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Căpraru-Iubu Anca 

Elena 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Ciurea  Georgiana 

Nicoleta 

13.11.2020     

1 Consiliul 

profesoral 

Cotîrleț Alexandra 

Maria 

13.11.2020     

 

  10. Anexe/formulare - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Ministerul Educaţiei și Cercetării 

 

PROCEDURA OPERAȚIONALĂ Ediția I 

Școala Gimnazială Nr. 1, 

Cetățeni 

Organizarea și desfășurarea activităților 

didactice prin intermediul tehnologiei și al 

internetului 

Cod: PO-96.46 

Revizia 0 

Exemplar nr. 1 

 

Pagina 13 din 13 

 

 

11. Cuprins 

 

Pagina de gardă     ……………………………………………………………… pag. 1 

Scop    ……………………………………………………………………………. pag. 2 

Domeniu de aplicare    ………………………………………………………….. pag. 2 

Documente de referinţă    ………………………………………………………. pag. 2 

Definiţii şi abrevieri    …………………………………………………………... pag. 2 

Descrierea procedurii …………………………………………………………... pag. 5 

Responsabilităţi    ……………………………………………………………….. pag. 9 

Formular evidenţă modificări   ………………………………………………… pag. 10 

Formular analiză procedură    …………………………………………………. pag. 10 

Lista de difuzare a procedurii    ………………………………………………... pag. 11 

Anexe/formulare    ………………………………………………………………. pag. 12 

Cuprins     ………………………………………………………………………... pag. 13 

 


