
pRocEDUnA pnrvrND MoDAr,rrArrr-n uE onsrAsuRARE A ACTrvrr
pnncArrRE A SESIUNILoR DE ExAMEN, INTRAREA gI DE IE$IREA

PERSONALULUI DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR $I NEDIDACTIC,
iN canr sE vA REALIZA IGIENTzAREA/DEZTNFECTIA uNmArrr or

Edifia I
Nr. exemplare

Aprobat de director,
Data: 18.05.2020

P0-A-06 Nr"
I exemplare 

l

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edi{iei, sau dup5 caz,
a reviziei;

2. Situalia edifiilor qi a reviziilor in cadrul edi(iilor procedurii

3. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazi edi(ia sau, dupi caz, revizia din
cadrul edi{iei procedurii

U4i

$c^oala Gimnaziall
,,Invi{itor Radu

Ion"
Sat Vadu Pirului

Compartiment
Administrativ

Prof.Lazilr Adriana

Nr.
Crt.

Elemente privind
responsabilii /
oneratiunea

Numele qi prenumele tr'unctia Data Semnfltura

1.1. Elaborat

Gillfanu Ioana
Musci luliana
Alexe Emilia

Covaciu Gabriela

Diriginfi clasele a
VIII-a 18.05.2020

1.2. Verificat Giurgea Gabriela Director adiunct 18.05.2020 (rldt
1.3. Aprobat Lazdr AdrianaDorina Director 18.05.2020 . ,il/4,,

Nr.
Crt.

Editia sau, dupi caz,
reviziain cadrul

editiei

Componenti
revizuiti

Modalitatea
Reviziei

Data la care se

apliei prevederile
editiei sau reviziei

2.1. Edi(ia I Elaborarea
ediliei initriale

Conform OSGG nr.400 12015
pentru aprobarea Codului controlului

intern managerial al entitefilor
publice, cu modificirile qi

complet[rile ulterioare

02"46.2A2A

Nr.
crt.

Scopul

Difuzirii
Exemplar

nr. Compartime
nt

Func(ia
Nume qi

prenume
Dara I Semnitura

Primirii 
I

l



3.1 Aplicare Copie Conducere Director Lazfu Adriana
Dorina

18.05.

2020 fl
3.2 Arhivare Secretariat Secretar Munteanu

Mariana rrt
J.J Coordonare,

control
I Comisie Preqedinte

C.M.C.I.
Giurgea Gabriela 18.05.

2020 a&a
3.4 Aprobare Copie Conducere Director Lazdr Adriana

Dorina
18.05"

2020
"{/'{

3. Scop
Orgarizarea activit6lilor de preg6tire cu elevii claselor a VIII-a qi a examenului de Evaluare
Nalional6 qi implementareaunor acliuni de prevenire qi combaterc ainfectdrii cu SARS-CoV-
)

4, Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicat6 de cdtre persoanele care desfbqoard activitdfi tn unitatea de invdldmdnt,
personal didactic, didactic auxiliar, nedidactic.

5. Documente:

Ordinul nr.4220176912020 pentru stabilirea unor mdsuri de prevenire qi combatere a
imbolndvirilor cu SARS - CoV-2 in unitdtile/institutiile de invdf dmdnt;

TITLU:
Procedurl privind modalitifile de desfrqurare a activiti{ilor de pregitire a sesiunilor de
examen, intrarea qi de ieqirea elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar qi
nedidactic, precum qi modul in care se va realiza igienizarea/dezinfecfia unitf,{ii de
invifimAnt

RESPONSABILI:
- director, director adjunct, cadre didactice, personal didactic auxiliar, personal

nedidactic, elevi
ARIA DE CUPRINDERE:
$coala Gimnaziall ,,lnvIfItor Radu lon" qi structurile acesteia:

$coala Gimnazial il rrLtzeta-Paul G recianu" C ioceni
$coala Gimnaziali rrDimitrie Sfetescu" Albeqti Paleologu

PROCEDURA:

-la intrarea in unitatea de inv6![mdnt a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic Ei a
elevilor va fi mdsuratl temperatura de cdtre cadrul medical (Desempnat de DSP), care va
asigura asisten{a medicald pe intreaga duratd a desfbqur[rii activitdlilor;

- in situalia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintd
simptome sau existd suspiciunea cd starea sa de sdndtate este precar6, nu i se va permite accesul
in unitatea de invS![m6nt, cu recomandareade a se adresa medicului de familie pentru stabiiirea
diagnosticului qi conduitei de tratament;



- Este interzis accesul in unitatea de inv[ldmAnt a persoanelor cu temperatura mai mare de 37 ,30;

- participarea elevilor la activitd[ile de pregltire va fi decis6 de pdrinlii, pe baza declaraliei
acestora, dupd evaluarea incadrlrii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor
acestora (persoane care suferd de afecfiuni cronice sau persoane cu vdrsta de peste 65 de ani);

- elevii care nu pot participa la sesiunile de pregdtire din motivele enumerate mai sus vor
beneficia de o formd de preg6tire online prin asigurarea de resurse educalionale;

- parcursul prin curtea qcolii p6ni la intrarea in unitatea de inv6!6m6nt se varealizape un traseu
bine delimitat qi semnalizat, respect6nd normele de distanlare fizicd;

- elevii vor fi insolili de cdtre un cadru didactic de la accesul in unitatea de inv6![mAnt pAn[ in
sala de clas6 qi apoi, dupi frnaLizarca activitdlilor, vor fi conduqi pdnd la ie;ire;

- la intrarea in unitatea de invdldm6nt se va realiza dezinfec{ia mdinilor, vor fi asigurate
materiale qi echipamente de protecfie (covoraEe dezinfectante, mdqti de proteclie, substanle
dezinfectante pentru m6ini);

- in toate sElile de clasd in care se vor desfbqura activitdgi cu elevii vor fi afiqate mesaje de

informare cu privire la normele igienico- sanitare gi de prevenire a infectdrii cu SARS-CoY-2;

- intrdrile/ieqirile, precum gi sensul de deplasare pe coridoare, c6tre sElile de clasd si alte
inc6peri, sunt semnalizate corespwzdtor qi dezinfectate in mod regulat;

- unitatea de inv5![mdnt asigurd sdpun, prosoape de hArtie, dispensere cu dezinfectant pentru
mdini, care vor fi reinc5rcate permanent;

- elevii, personalul didactic, didactic auxiliar ;i nedidactic vor purta masca de proteclie pe toatd
durata activit6fllor qi iqi vor igieniza regulat mdinile cu substan{e dezinfectante sau s5.pun;

- coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare qi s61ile de clasd (mobilier qi pardoseala) vor fi
dezinfectate regulat cu substanle biocide pe bazd" de clor sau alcool, in mod obligatoriu la
frnalizar ea pro gramului ;

- in sdlile de clasd activitdlile se vor desfrqura cu maximum 10 elevi, situali la cca.2 metri
distanf6 unul de altul, care vor purta mascd pe tot parcursul desft;urdrii activit6lilor din unitatea
de inv6[im6nt;

- in perioada2-|2 iunie, durata activitAlilor petrecute de elevi in sdlile de clasd va fi de maxim
2 ore pentru elevi. La qcoala Albeqti Paleologu qi $coala Vadu P6rului se vor forma doud grupe
de elevi care vor desfbqura activitdlile in sdli diferite frrd, a se intAlni gi vor avea pauze la
intervale de timp diferite.

- grupele de elevi vor pdstra aceeaqi sal[ de clasd pe toatd perioada desfrgurdrii activitagilor;

- colectarea mdgtilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespun zdtor,amenajate
la ieqirea din unitatea de invSfdm6nt, unde elevii vor primi c0te o mascd nou[ pentru deplasarea
c6tre domiciliu.

- Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictele a mdsurilor de distanlare frzicd
dintre elevi qi m[surile igienico-sanitare de prevenire a infecliei cu SARS-CoY-2.
- Toate aceste reguli vor fi respectate ;i aplicate Ei in zilele de examen pentru - Evaluare
NafionalS.



RESPONSABILITATI

Conducerea unitlfii de inviflmffnt

- planificd/ coordoneazlintreaga activitate a personalului angajat, precum qi programul
de preg6tire a elevilor, in vederea susfinerii activitdlii depregdtire, cu respectarea

nomelor in vigoare;
- comunici qi conlucreaz1" cu administratorul financiar qi cadrele didactice din unitate,

cu privire la activitdlile educafionale care se desfbqoard ininstitulia de invdfdmAnt
preuniversitar;

- realizeaz6 impreund cu administratorul de patrimoniu qi cadrele medicale rcpartrzate

de DSP instructajul intregului personal care are acces in incinta unitdlii, pe durata

programului de pregdtire cu elevii;
- transmite intern prezenta procedurd tuturor angajafilor qi asigurd comunicarea internd

privind cunoaqterea ;i asumarea acestor norme procedurale, pentru care toli
angaja[ii institutiei semneaz6 de luare la cunoqtinfd;

- desemneaz6 o persoand, prin decizie intern6, cile sd transmitd, conform
solicit5rilor, dupl caz, toate comuniclrile interne inspre autorit[lile publice

locale, DSP.

Personalul didactic

- insoJeqte elevii pe traseul marcat pe hol cdtre sala in care urcneazd sd se

desfbqoare activitatea de pregitire;
- desfE;oafi ac,tivitd[ile de pregdtire, purt6nd mascd pe tot parcursul acestora gi pdstrdnd

distanfa frzicdde cca2 m;
- supravegheazd gi contribuie la respectarea cu strictele a mdsurilor de distanlare

ftzicd, dintre elevi, precum $i a tuturor mdsurilor igienico-sanitare de prevenire qi

combatere a prevenirii cu infeclia SARS-CoV-2.;
- insoleqte elevii la ieqirea din sala de clasd;

- ii insoteqte pe traseul marcatp6nd la ieqirea din incinta qcolii;
- insolesc elevii pe traseul de la intrarea in unitatea de inv6f6mant, pdn6 in sala de clasd

qi retur, spre ieqirea din unitatea de invdldmdnt,lafrnalizarea activit6lilor.
- supravegheazd" qi contribuie la respectarea cu strictefe a mdsurilor dedistantare

ftzicd dintre elevi, precum qi a tuturor misurilor igienico-sanita"rede prevenire qi

combatere a prevenirii cu infeclia SARS-CoV-2

Elevii

aqteaptl distanlali triaj ul epidemiologic ;

iqi dezinfecteazl" incdlfdmintea pe un covora$ imbibat in dezinfectant,
iqi dezinfecteazd,mdirule la intrarea in unitate
aqteaptd formarea grupei de 10 elevi in spaliul special amenajat;

se deplaseazd, insolili de profesor, pe traseul marcat cdtre s51i1e de clas6;

vor pdstra aceeaqi sa16 de clas6 pe toatd perioada desftgur5rii activitdlilor;



- se aqazdla distanld de cca 2 metri unul de celdlalt, la locurile marcate, purt6nd mfuti pe

toat6 perioada de pregdtire;

- beneficiazd de patme intermediare, programate decalat, timp in care pot merge, pe

rdnd, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in sala de clasd, sub

supraveghere;
- pe parcursul activitdfllor de preg[tire (activitate propriu-zisd plus pauze

intermediare) elevii nu vor pdrdsi incinta qcolii.

- plrdsesc sala de clasi la sfdrqitul activitAtii, insofili de cadrul didactic qi se deplaseazd

pe traseul marcat spre uqa destinat6 pentru ieEire, aruncd m[qtile in spa]iul de lAngd

ieqire, special amenajat qi semnalizat corespunzdtor ;i primesc o mascd noud de la

persoana responsabild cu distribuirea mdqtilor;

- semnal eazd oice problemd apdrut[ in desftgurarea activitdtii zilntce;

Personalul didactic auxiliar

- soseqte in unitate deplas6ndu-se pe un traseu marcat;

- desf[go ard, activitd,tile zilnice, purt6nd mascd pe tot parcursul acestora ;i pdstrAnd

distanfa fizicd, de cca 2 metri;
- asigurd la intrarea in unitatea de invdl6m6nt, materialele qi echipamentelede proteclie

(covoraqe dezinfectante, mdEti de protecfie, substanle dezinfectante pentru m6ini

etc.);
- asigura aprovizionarea ritmicd qi constantd cu materiale qi ustensile de cur[{enie,

precum qi distribuirea cdtreingrijitori/ personalul nedidactic atuturorechipamentelor

de cur6lenie;
- monitorizeazd activitatea personalului nedidactic, privind calitatea cur[{eniei,

intrelinerea spafiilor cl[dirilor, a curfilor, a spaliilor verzi gi a trotuarelor din incinta

instituliei;
- planificd activitatea personalului nedidactic, pe sectoare de activitate, pentru

fiecdre ingrijitoare in parte;

- problemd apdruti in desfdqurarea activitdtii zilnice.

Personalul nedidactic

- soseqte in unitate deplasdndu-se pe un traseu marcat;

- desfbgoard activitdlile de igienizarel dezinfecjie, aerisire, inaintea inceperii

programului, pe o duratd de 2 ore qi la finalizarea programului, purt6nd masci pe tot

parcursul acestora qi pdstrdnd distanla frzicd" de cca2 m;

- ltilizeaz6 echipamentul de proteclie (m[nuEi, mascd de protec]ie, schimbatd Ia

4 ore sau ori de cdte ori este necesar

- iqi planificd activitatea proprie conform indicaliilor primite, in vederea optimizdrii

timpului de indeplinire a tuturor sarcinilor deserviciu;

- efectueaz6 curitenia inainte de inceperea activitSlilor educalionale cu elevii,

dupi incheierea activitdlilor educalionale sau ori de c6te ori este nevoie, in spaliile

unde se desfEqo ard activitilli specifice instituliei, prin parcurgerea etapelor din

instructaj qi conform sectoarelor de activitate (holuri, sdli de clasi,birouri, cabinete,

laboratoare, grupuri sanitare) ;

- colecteazd" m[qtile utilizate de cdtre elevi qi intreg

special amenajate;

locurile



pRoGRAMUL DESrAsunAnrr AcTrvrrAulon DE pREGArrnn cu ELEVII't -

CLASELOR A VIII.A IN PERIOADA 2 IUNIE. 12 IUNIE

$coala Gimnaziali ,,InvIfItor Radu Ion" Sat Vadu Pirului

$coala Gimnaziall,rDimitrie Sfetescu" Albeqti Paleologu

$coala Gimnazial il rrLizeta-Paul Grecianu" Cio ceni

ZIAA ORE DISCIPLINA
MARTI 9:00-10:40 LIMBA ROMINA
MIERCURI 9:00-10:40 MATEMATICA
JOI 9:00-10:40 LIMBA ROMANA
\TINERI 9:00-10:40 MATEMATICA

Dacd vor fi elevi care nu pot participa la pregdtirea orgarizatd la qcoald, aceqtia vor putea

participa la activitSli de pregdtire online, zilnic, in intervalul orar 14:00-15:30

ZIAA ORE GRUPA DISCIPLINA
MARTI 9:00-10:40 I LIMBA ROMANA

10:50-12:30 II LIMBA ROMANA
MIERCURI 9:00-10:40 I MATEMATICA

10:50-12:30 II MATEMATICA
JOI 9:00-10:40 II LIMBA ROMANA

10:50-12:30 I LIMBA ROMANA
VINERI 9:00-10:40 II MATEMATICA

10:50-12:30 I MATEMATICA

ZIUA ORE GRUPA DISCIPLINA
MARTI 9:00-10:40 I MATEMATICA

10:50-12:30 II MATEMATICA
MIERCURI 9:00-10:40 I LIMBA ROMANA

10:50-12:30 u LIMBA ROMANA
JOI 9:00-10:40 II MATEMATICA

10:50-12:30 I MATEMATICA
\rINERI 9:00-10:40 II LIMBA ROMANA

10:50-12:30 I LIMBA ROMANA


