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Nr. 569 /23.05.2016

ANUNȚ 

LICEUL TEHNOLOGIC „ARETA TEODORESCU” GRIVIȚA
ORGANIZEAZA CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE 
SECRETAR DEBUTANT (S)   

I. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS
1. CONDIȚII GENERALE:

a) are cetăţenia română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor  aparţinând Spaţiului Economic European şi domiciliul în România;

b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;

c) are vârsta minimă reglementată de prevederile legale;

d) are capacitate deplină de exerciţiu;

e) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza  adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;

f) îndeplineşte condiţiile de studii şi, după caz, de vechime sau alte condiţii specifice  potrivit cerinţelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii,  contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică  înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a  intervenit reabilitarea.

2. CONDIȚII SPECIFICE:
a) studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
b) cunostinte de operare PC: Windows, Microsoft Office, Internet explorer, aplicatii specifice Revisal.

II. DOCUMENTE DE INSCRIERE:

a) cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului autorităţii sau instituţiei publice  organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii,  după caz;

c) copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă  efectuarea unor specializări, copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice;

d) copia carnetului de muncă, conform cu originalul, sau, după caz, o adeverinţă care să  ateste vechimea în muncă, în meserie şi/sau în specialitatea studiilor (dacă este cazul);

e) cazierul judiciar sau o declarație pe  propria răspundere ca nu are antecedente penale care sa îl facă incompatibil cu functia pentru care candidează; 

f) adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel  mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de  către unităţile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine in clar numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b) – d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

III. PROCEDURA DE SELECTIE

Proba scrisa.

Interviu.

IV. GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Depunerea dosarelor se va face până la data de 06.06.2016, ora 16.00 la secretariatul Liceului Tehnologic „Areta Teodorescu” Grivița.
Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucratoare, intre orele 08.00 – 16.00, la secretariatul Liceului Tehnologic „Areta Teodorescu” Grivița, tel. 0243243433, fax. 0243243433.

Concursul va avea loc la sediul Liceului Tehnologic „Areta Teodorescu” Grivița, județul Ialomita conform graficului de mai jos:

	Etapa de concurs
	Data/perioada
	Observatii

	Inscriere
	19.05.2016 – 06.06.2016
	- inregistrarea dosarelor

	Selectia dosarelor
	07.06.2016
07.06.2016, ora 16.00


	- selectia dosarelor

- afisarea rezultatelor

	Depunerea contestatiilor
	08.06.2016, ora 12.00
08.06.2016, ora 16.00

	- inregistrarea contestatiilor

-soluționarea și afișarea rezultatelor

	Proba scrisă
	14.06.2016, ora 10.00
14.06.2016, ora 16.00
	- sustinerea probei scrise

- afisarea rezultatelor

	Depunerea contestațiilor
	15.06.2016, ora 12.00
	- inregistrarea contestatiilor

	
	15.06.2016, ora 16.00
	-solutionarea si afisarea rezultatelor

	Interviu
	16.06.2016, ora 10.00
16.06.2016, ora 12.00
	- sustinerea interviului

- afisarea rezultatelor

	Depunerea contestatiilor
	17.06.2016, ora 12.00
	- inregistrarea contestatiilor

	
	17.06.2016, ora 16.00
	-solutionarea si afisarea rezultatelor

	Afisarea rezultatelor
	20.06.2016
	


V. BIBLIOGRAFIE DE CONCURS:

1. Legea Educaţiei Naţionale nr.1/2011;

2. OMEN nr. 5115/15.12.2014 privind Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar;
3. Legea nr. 53 /2003 privind Codul Muncii cu modificările şi completările ulterioare (Legea nr. 12/2015);
4. OMEN nr. 5559/27.10.2015 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din învăţământul preuniversitar în anul şcolar 2016-2017;
5. OMECTS nr. 5565/7 oct. 2011 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii și al documentelor gestionate de unitățile de învățământ preuniversitar;
6. Legea nr. 63/2011 privind încadrarea și salarizarea în anul 2011 a personalului didactic și didactic auxiliar din învățământ;
7. Legea nr.135/2007 republicata, privind arhivarea documentelor în formă electronică;
8. Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de conduită a personalului contractual din autoritățile și instituțiile publice.
9. H.G. 286/2010 - privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcţiilor contractuale şi a condiţiilor de promovare în grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice;
10. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnă pentru personalul didactic emise în aplicarea prevederilor Legii 1/2011 - Legea Educaţie Naţionale aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011;
11. Legea 263/2010 - privind sistemul unitar de pensii publice; 
12. HG 1294/2004 - acordarea ajutorului financiar "Euro 200"
13. Ordin MECTS 1488/2004 – privind aprobarea criteriilor “Bani de liceu” 
14. Ordin 5576/2011 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor în învăţământul preuniversitar de stat; 
15. Ordin 3470/7.03.2012 privind modificarea şi completarea Anexei privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor în învăţământul preuniversitar de stat ; 
16. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite şcolare;
Director,

Prof. HOINARU  MARILENA



